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1. Mensagem do Pré-Reitor de Graduagao

Ol34, Estudante!

A partir de agora, vocé faz parte da Comunidade Académica do Centro Universitario
SENAI CIMATEC. Neste manual organizamos informacdes que servirdo para apoiar sua jornada
académica durante seu curso.

Aideia é compartilhar com vocé nossas crencas sobre o ensino que desenvolvemos,
informacdes sobre as atividades dos nucleos com os quais vocé se relacionara, rotinas
académicas, avalia¢Oes, atividades extracurriculares, projetos e varias outras acdes que
deverdo tornar sua experiéncia académica inesquecivel, resultando na construcdo de
competéncias que fardo de vocé um profissional diferenciado e Unico.

Por fim, desejamos que sua experiéncia de aprendizagem no SENAI CIMATEC seja

extremamente positiva e transformadora, conte com nosso apoio!
Bem-vindo(a)!

Rafael Gongalves Bezerra de Araujo
Pré-Reitor de Graduagdo
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2. Estrutura Organizacional do Centro Universitario SENAI CIMATEC

Nosso ponto de partida serd a organizacdo académica e administrativa do SENAI
CIMATEC. Por ser uma instituicdo capaz de agregar educacdo em diferentes niveis e
modalidades, seu ecossistema tem uma dindmica de funcionamento integrada e Unica. As
diversas competéncias que compdem o SENAI CIMATEC estdo direcionadas a alta
performance em tecnologia, inovacdo e foca nas demandas da industria nas perspectivas
regional e global.

Sua estrutura académica compreende conselhos, colegiados, 6rgaos, nucleos, areas
tecnoldgicas com fungdes normativas, consultivas, deliberativas, académicas, executivas,
técnico-administrativas e de apoio. A composicdo e as atribuicdes dos referidos dérgaos
encontram-se descritas no Estatuto do Centro Universitario SENAI CIMATEC.

Na Figura 1 encontra-se o diagrama da estrutura académica e administrativa do Centro
Universitario SENAI CIMATEC.

: Mantenedora
LEGENDA i SENAl DR.BA
Mantenedora : Diretorfa de
: Tecnologia e
Mantida - Centro

Universitario

Conselho Superior

Reitoria (executivo) Universitario (Deliberativo)

|
Congeliio Nudleo de
Superior de
e atendimento
Ensino, Pesquisa |
. Institucional
e Extensdo (Ouvidoria)
{deliberativo)
Comissdo Central
de Avaliacdo
Institucional
{Consultivo)
i : F Pré-reitoria de 3 ' =
Pra-reitoria Y : Pro-reitoria de : Pro-reitoria Pré-reitoria de Coordenacho de Secretaria
X! A Pro-reitoria A Q Extensdo e ; PiE :
Administrativa 3 Pas-graduagio e de Tecnologia Estratégia e Ensinca Geral de
de Gradvagio Assuntos - A X
Financeira ‘ Pesquisa 3 ¢ Inovagao Planejamento Distancia Cursos
Comunitarios |

Figura 1: Macro organiza¢do académica e administrativa do SENAI CIMATEC.

O Centro Universitario SENAI CIMATEC conta ainda com comissdes e grupos de
trabalho especificos para atuacdo integrada em determinados temas, a exemplo de inovacao
académica, responsabilidade socioambiental, acessibilidade e sistemas académicos.
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2.1. Estrutura Organizacional dos Cursos de Gradua¢ao do Centro Universitario
SENAI CIMATEC

A estrutura basica dos nossos cursos de graduagao estd descrita na Figura 2, ela é
composta por agentes estratégicos, entre eles, gestores e coordenadores de curso, colegiados
de curso que contam com a representacao estudantil em sua composicdo, além de nucleos e
comités. Com esta estrutura de funcionamento, os cursos sdo permanentemente avaliados e

atualizados.
Figura 2
ESTRUTURA EM NIVEL DE CURSOS E PROGRAMAS
Coleglado Gerente de
dos Cursos Area
“/""'m’ Tegnolégica

s Rl e B e B T peeeseeeees 3
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: Curso | everativoy : )| Curso o M
' X o ' ' ' |Coordenador
. Coi::gndo do|: | ' ' ' - do Grupo ’
| urso R Gerentede |- " N
| (Deiberad |+ |Coordenador ; ‘ Lato Sensu |, ! '
: ]‘ 7 i| decurso b T |_I :
|Coordenador |_|  Nicle S i | Coordenador ' E :
'|  de Curso Docente || '| decCurso o Pesquisadores
' Estruturante | ' ' .
| 3 ' [ ' lecccccccccccccccns
; Comité |
- Técnico |1

Figura 2: Organizagdo académica e administrativa ao nivel de cursos e programas.

Agora que vocé ja sabe sobre a macroestrutura do nosso Centro Universitdrio e da
organizacdo académica do seu curso, vamos comecar apresentando os primeiros passos para
voceé situar-se no SENAI CIMATEC.

3. Primeiros Passos...

3.1. Condig¢Oes para acesso as instalagdes

e O SENAICIMATEC, por questdes de seguranca e estimulo as posturas associadas ao mundo
do trabalho, adota um cddigo de vestimenta (Dress Code), portanto, ao dirigir-se ao SENAI
CIMATEC é fundamental cumprir as orienta¢des a seguir: NAO E PERMITIDO o acesso de
alunos as instalagdes do Centro Universitario SENAI CIMATEC trajando shorts, bermudas,
minissaias, tops, camisetas sem mangas, chinelos, bonés, chapéus e afins.

e Paraacesso aos laboratdrios e oficinas, além dos trajes indicados acima, NAO E PERMITIDO
o uso de sapatos abertos, saltos altos e aderecos (brincos, pulseiras, colares). Além disso,
algunslaboratdrios possuem normativas especificas, como por exemplo: o uso obrigatdrio
de jaleco para o ingresso de estudantes e docentes.
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e O acesso as instalagdes se da mediante registro do nimero de CPF do estudante nas
catracas dispostas na portaria de entrada, ndo é permitido o acesso de estranhos
utilizando o CPF de qualquer um dos estudantes do Centro Universitario SENAI CIMATEC.

e Os estudantes que apresentem mobilidade reduzida, seja permanente ou temporaria,
devem abrir requerimento informando a necessidade de acesso as vagas especiais no
estacionamento do Centro Universitario SENAI CIMATEC.

3.2. Em quais horarios acontecem as aulas?

As aulas no Centro Universitario SENAI CIMATEC sdo organizadas em blocos com
duracdo de 50 minutos. O horario das aulas pode variar de acordo com as disciplinas em que
vocé se matriculou. No Quadro 1 detalhamos os possiveis horarios das aulas em cada turno.

Quadro 1 —Hordarios aulas no Centro Universitario SENAI CIMATEC.

Turno Horarios

07h10-08h0O0
08:00 — 08h50
Manh3 09h00 — 09h50
(7h10-12h30) | 09h50 - 1040
10h50 — 11h40
11h40 - 12h30
13h00 - 13h50
13h50 — 14h40
Tarde 14h50 — 15h40
(13h00 - 18h20) | 15h40-16h30
16h40 - 17h30
17h30 - 18h20
18h30 — 19h20
Noite 19h20 - 20h10
(18h30-22h00) | 20h20-21h10
21h10 - 22h00

3.3. Como localizar minha sala de aula?

As salas do Centro Universitario SENAI CIMATEC estdo codificadas por nimero do
prédio, andar e niUmero da sala, veja o exemplo abaixo:
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1.2.2

Numero da sala (Ex.: sala 2)
Andar onde estd a sala (Ex.: 29 andar)

Numero do prédio (Ex.: Cimatec 1)

3.4. Calendario académico

O Calendario é seu guia para tomada de decisdes e cumprimento de prazos. Nele
estdo disponiveis as datas de matriculas, recessos, avaliagdes, inicio das aulas, publicacdo de
resultados, prazos para cancelamento de disciplinas e outras datas importantes, portanto,
fique atento (a)! O calendario esta disponivel em academicocimatec.fieb.org.br/.

3.5. Canvas

O Canvas é uma plataforma de software com o objetivo de proporcionar a
interatividade entre estudantes e docentes por meio do ambiente virtual de aprendizagem.
Neste espaco virtual estdao disponiveis informacgdes sobre a disciplina, trabalhos académicos,
mensagens, informes e materiais para estudo e pesquisa. Para acesso ao Canvas, logo apds
sua matricula, vocé recebera em seu e-mail institucional, login e senha. Caso vocé tenha
dificuldades com o Canvas podera solicitar apoio através do canal do WhatsApp (71) 98110-
4473.

3.6. Portal do Aluno

O Portal do Aluno é o ambiente onde vocé encontrard todas as informacgdes sobre
sua vida académica, tais como: notas, registros de faltas, avisos, horario de disciplinas, registro
de matricula, matriz do curso e histérico académico, sendo também o espaco para abertura
de requerimentos.

O requerimento é o documento oficial por meio do qual vocé comunica suas
demandas académicas ao Centro Universitario SENAI CIMATEC. Os requerimentos sdo abertos
no Portal do Aluno, conforme apresentado na Figura 3. Ao acessar a aba de requerimentos,
identifiqgue qual opgao melhor atende a sua demanda e faca o registro. Caso sua demanda nao
se enquadre em nenhuma das opg¢des, vocé deve escolher a opgdao “Outros” e realizar seu
registro.

Os requerimentos geram um numero de protocolo para seu acompanhamento, as
respostas sdo encaminhadas no préprio portal do aluno, na secdo de requerimentos
solicitados, na aba “discussao”.


http://academicocimatec.fieb.org.br/
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Agora mais modemeoe e facl
de navegar

Figura 3: Portal do Aluno.

3.7. Minha Aula

No Portal do Aluno, na sessao “Minha Aula”,
vocé encontrard informagdes sobre o horario das
suas aulas e a localizagdo dos ambientes de

@ Minha Auls

aprendizagem, incluindo laboratérios, conforme
Figura 4. Além disso, temos monitores de TV
espalhados nos prédios do campus com estas
informacoes.

Figura 4: SENAI CIMATEC na palma da mao.

3.8. Canais de comunicagao e servigos prestados aos estudantes

Durante sua formacgdo, certamente vocé entrard em contato com diversos servigos
disponibilizados para a comunidade estudantil, no Quadro 2 estdo dispostos os contatos e
hordrios de funcionamento dos Nucleos e Setores Académicos do Centro Universitario SENAI
CIMATEC.
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Quadro 2 — Contatos Nucleos e Setores Académicos - Centro Universitario SENAI CIMATEC

Nucleos / Setores Académicos

Biblioteca

Entre em Contato
biblioteca.cimatec@fieb.org.br
(71) 3462-9541/(71) 3462-9542
Horario de Funcionamento:
22 3 62 feira: 07h00 -22h00 / Sdbado: 07h00 - 13h00

Comissao Central de Avaliagdao
Institucional (CCAI)

cimatec-ccai@fieb.org.br
(71) 3879-5412
Horario de Funcionamento:
2 2 a 62 feira: 08h00 - 17h00

Central de Eventos

centrodeeventoscimatec@fieb.org.br
(71) 3879-5587
Horario de Funcionamento:
22 3 62 feira: 08h00 - 17h00

Central de Matricula

cimatec-centraldeatendimento@fieb.org.br
(71) 3462-9501/(71) 3462-9502
Horario de Funcionamento:
22 a 62 feira: 0800 - 21h00 / Sdbado: 08h00 - 12h00

Coordenacdo Pedagdgica

coordenacaopedagogicagraduacao@fieb.org.br
(71)3879-5407
Horario de Funcionamento:
22 3 62 feira: 09h30 - 18h30

FaleCom (Ouvidoria)

falecomsenaicimatec@fieb.org.br
(71) 3462-9580/(71) 3879-5287
Horario de Funcionamento:
22 a 62 feira: 07h00 -22h00 / Sdbado: 07h00 - 12h00

Nucleo de Acolhimento e Atencdo
ao Estudante (NAAE)

naaecimatec@fieb.org.br
(71) 3879-5494
Horario de Funcionamento:
22 a 62 feira: 08h00 — 17h00

Nucleo de Carreira
Profissional (NCP)

carreiras.cimatec@fieb.org.br
(71) 3462-8423
Horario de Funcionamento:
22 3 62 feira: 08h00 —21h00

Nucleo de Qualidade
Académica (NQA)

qualidade.academica@fieb.org.br
(71) 3879-5596
Horario de Funcionamento:
22 3 62 feira: 08h00 -21h30

Nucleo Financeiro

financeirosenaicimatec@fieb.org.br
(71) 3462-9576/(71) 3462-9589
Horario de Funcionamento:
22 3 62 feira: 08h00 -21h00

Pro-Reitoria de Extensao e
Assuntos Comunitarios e
Estudantis

proretoriadeextensao@fieb.org.br
(71) 3879-5494
Horario de Funcionamento:
22 3 62 feira: 08h00 - 17h00

Pro-Reitoria de Graduagdo

proreitoriadegraduacao@fieb.org.br
(71) 3879-5494
Horario de Funcionamento:
22 a 62 feira: 08h00 - 17h00

Secretaria Geral de Cursos (SGC)

cimatecsecretariageraldecursos @fieb.org.br
(71) 3462-9558/(71) 3462-9559
Horario de Funcionamento:
22 a 62 feira: 07h00 —21h00 / Sabado: 07h00-13h00

FONTE: Autoria Propria

3.9. Regulamento Disciplinar do Corpo Discente

No Regulamento Disciplinar do Corpo Discente do Centro Universitario SENAI CIMATEC estdo descritos
os direitos e deveres dos estudantes, assim como as san¢des e suas respectivas aplicagdes. O principal



mailto:biblioteca.cimatec@fieb.org.br
mailto:cimatec-ccai@fieb.org.br
mailto:centrodeeventoscimatec@fieb.org.br
mailto:coordenacaopedagogicagraduacao@fieb.org.br
mailto:falecomsenaicimatec@fieb.org.br
mailto:naaecimatec@fieb.org.br
mailto:carreiras.cimatec@fieb.org.br
mailto:qualidade.academica@fieb.org.br
mailto:financeirosenaicimatec@fieb.org.br
mailto:proretoriadeextensao@fieb.org.br
mailto:proreitoriadegraduacao@fieb.org.br
mailto:cimatecsecretariageraldecursos@fieb.org.br

. SENAI
Sistema FIEB ‘ CIMATEC

PELO FUTURO DA INOVACAO

objetivo do Regulamento é garantir convivéncia respeitosa entre todos os membros da comunidade
académica, considerando a empatia, o pleno respeito a diversidade em todas as suas manifestacdes,
a equidade e o estimulo a cultura de paz. O Regulamento Disciplinar esta disponivel no site do Centro
Universitario SENAI CIMATEC.

3.9.1. Cddigo de Honra

O cddigo de Honra foi elaborado considerando o Regulamento Disciplinar do Corpo Discente
do Centro Universitario SENAI CIMATEC e os valores institucionais descritos em nosso Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI). Apresenta, de forma objetiva, os cinco principios basicos a serem
utilizados como norteadores da sua conduta académica no SENAI CIMATEC.

Principio 1: CONVIVIO ETICO

Principio 2: HONESTIDADE ACADEMICA

Principio 3: ACESSO E SEGURANCA

Principio 4: SAUDE E CONSCIENCIA

Principio 5: CONDUTA E PRESERVAGCAO DO AMBIENTE

O cddigo de Honra encontra-se disponivel no site do Centro Universitario SENAI CIMATEC.

3.10 Seguranga

O Centro Universitario SENAlI CIMATEC conta com uma equipe de seguranga
preparada para proporcionar a seguranca fisica e patrimonial dos colaboradores, alunos e
visitantes, além da organizagao e manutengao da ordem institucional.

O sistema de seguranca conta com catracas digitais, cAmeras de seguranca instaladas
em todo o campus, monitoramento por drones e uma central 24h que faz o monitoramento
remoto das cadmeras e dos sistemas contra intrusdo nas edificacdes. Além disso, contamos
com sistema de incéndio, equipes de socorristas, brigadistas e uma sala de apoio para espera
do servico de atendimento mdvel de urgéncia.

Agora que ja apresentamos o basico, vamos falar sobre como atuaremos em sua
formacdo nas perspectivas educacional, social e ética.

4. Como o ensino do Centro Universitario SENAI CIMATEC forma
transformadores?

O SENAI CIMATEC acredita na aprendizagem transformadora por meio do
conhecimento, inovacdo, exercicio da pratica integrada e do estimulo a autonomia dos
estudantes.
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4.1. Percurso formativo

O Percurso Formativo comum a todos 0s nossos cursos esta representado na Figura
5 e tem como grande diferencial os desafios nos primeiros semestres dos cursos e as Trilhas
Profissionais, que podem ser escolhidas pelos alunos de acordo com seus interesses e
aptiddes. O principal objetivo é potencializar o desenvolvimento das competéncias para
conceber, projetar, implementar e operar sistemas de engenharia e arquitetura, por meio de
projetos desenvolvidos ao longo de todo o curso, além da execucdo de um Projeto de Final de
Curso que integra as competéncias construidas ao longo da formacao.

!

’\
1" SEMESTRE
6° SEMESTRE
7* SEMESTRE

TRILHAS

Figura 5: Percurso Formativo.

4.2. Desafios

Os desafios sdo projetos estruturados a serem realizados pelos estudantes a partir de
grandes temas atuais e ja acontecem no primeiro semestre do curso, as propostas abordam
projetos de tema livre que partem do interesse do aluno e sdo relacionados a drea do curso.
Dessa forma, espera-se que os estudantes ja iniciem o curso vivenciando a dindmica da area
de formacado escolhida, resultando em experiéncias significativas e contextualizadas.

4.3. Trilhas de Formagao

As trilhas podem ser escolhidas pelos alunos de acordo com suas aptidées, elas
dividem-se em Trilha Pesquisador, Trilha Empreendedor e Trilha Técnico-Gestor, e se o
estudante preferir, pode cursar as trés para ter um perfil profissional ainda mais completo e
arrojado, conforme descrito no Quadro 3.

Quadro 3 —Trilhas Profissionais

A Trilha Pesquisador tem como objetivo desenvolver pesquisadores e
cientistas com forte espirito investigativo, em um programa de formacao
estruturado que preparara os estudantes para os melhores centros de
pesquisa e programas de pods-graduacdo Stricto Sensu (mestrado e
doutorado) do mundo.

Trilha Pesquisador
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2 Trilha Empreendedor forma profissionais para que tenham uma visdo
'E a pratica de mercado, possibilitando a geracdo de solugdes tecnolégicas que
resolvam problemas relevantes por meio da aplicacdo de conhecimentos

Trilha Empreendedor de engenharia e afins, por meio da criacdo de negdcios de base tecnoldgica.

- A Trilha Técnico-Gestor forma profissionais para atuar em carreiras no
@" mundo corporativo, em fun¢des e cargos técnicos e de gestao, compondo,
liderando ou gerindo equipes, em indUstrias, empresas e instituicdes de

Trilha Técnico-Gestor todos os portes.

Fonte: Autoria propria.

5. Como acreditamos ser possivel ensinar e aprender

O SENAI CIMATEC acredita que uma educacdo realmente transformadora deve
promover o desenvolvimento do individuo nas dimensdes individual, profissional e social com
foco no desenvolvimento de competéncias profissionais e soft skills.

A metodologia presente em nossos cursos estd baseada em experiéncias de
aprendizagem ativa, desafiadora, consistente e criativa. Queremos despertar nos alunos o
espirito curioso, investigativo, a ética em suas diversas aplicacGes e a paixdo por aprender!
Para isso, nossas praticas de ensino consideram:

5.1. Autonomia do aluno

Participacdo ativa dos alunos na construcdo do conhecimento é essencial, sdo
utilizadas estratégias em que o aluno é estimulado ao protagonismo e autoaprendizagem.

5.2. Interdisciplinaridade

Potencializacdo da aprendizagem, partindo de uma visdao mais ampla e integrada
sobre as disciplinas da matriz curricular de cada curso.

5.3. Contextualizacdao do conhecimento

Contextualizagdo do conhecimento académico com a realidade, proporcionando
forte integracdo entre conhecimentos tedricos e praticos.

5.4. Cultura Maker

Valorizacdo da experimentacdo, criatividade, proatividade, trabalho em equipe,
elaboragao de produtos e solugdes de problemas.



. SENAI
Sistema FIEB | CIMATEC

PELO FUTURO DA INOVACAO

5.5. Tecnologias e Educagao

Utilizacdo das tecnologias aplicadas as situacdes de aprendizagem, como uma
importante ferramenta na dinamizag¢dao das praticas de ensino, no desenvolvimento dos
estudos online, na gamificacdo, na interatividade e no envolvimento dos alunos.

5.6. Metodologias Ativas

Utilizacdo de estratégias de ensino com foco no desenvolvimento do raciocinio
analitico, critico e criativo. Para isso, estdo previstas estratégias como: sala de aula invertida,
rotacdo por estacdes de aprendizagem, aprendizagem baseada em problemas, aprendizagem
baseada em projetos, aprendizagem entre pares, storytelling e outras mais que serao
propostas pelos docentes do seu curso.

5.7. Eixo Integrativo de disciplinas

A proposta do eixo integrativo tem por objetivo gerar deve gerar a integracdo entre alunos
de cursos diferentes, promover a autonomia no processo de aprendizagem, além de estimular a
empatia e a aprendizagem colaborativa.

As disciplinas do eixo integrativo tém uma carga horaria total de 105 horas, das quais
90 horas sdo presencias e 15 horas sdao online. Cada disciplina é composta por cinco blocos de
aprendizagem, que serdao trabalhados de forma multidisciplinar, com possibilidade de
abordagem integrada.

A primeira disciplina do eixo integrativo dos cursos de engenharia, por exemplo, é
chamada Praticas Integradas: Analise de Dados. Essa disciplina é composta por cinco blocos
de aprendizagem: Algoritmos e Programacdo; Andlise Descritiva de Dados; Desenvolvimento
Pessoal e Profissional; Higiene, Saude e Seguranca do Trabalho; Pensamento Computacional.
Esses blocos de aprendizagem serdo trabalhados de forma integrada para o desenvolvimento
competéncias relacionadas ao tema Analise de Dados.

As 90 horas que compdem a carga horaria presencial correspondem a 54 encontros
semestrais de 100 minutos, com aulas as segundas, quartas e sextas-feiras. Cada um dos
blocos de aprendizagem terd 10 encontros, de forma que o planejamento semestral da

disciplina seguird estrutura conforme a Figura 6.

Aula
Introdutoria
(1 encontro)

Bloco de Bloco de Bloco de Bloco de Bloco de
aprendizagem 1 | aprendizagem 2 aprendizagem 3 aprendizagem 4 = aprendizagem 5
(10 encontros) (10 encontros) (10 encontros) {10 encontros) (10 encontros)

AV3 e
Resultados
(3 encontros)

Figura 6: Planejamento semestral das disciplinas do eixo integrativo

6. Como o SENAI CIMATEC apoia a aprendizagem dos seus estudantes?

O Centro Universitario SENAI CIMATEC disponibiliza acdes e programas de suporte
aos estudantes com foco no estimulo a aprendizagem significativa, superagao de possiveis

6
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barreiras a aprendizagem, promoc¢ao da acessibilidade e respeito a diversidade. A seguir,
apresentamos nossas iniciativas neste sentido.

6.1. Nucleo de Acolhimento e Atenc¢do ao Estudante (NAAE)

Sua principal missdo é apoiar os alunos nas questdes relacionadas a aprendizagem e
ao desenvolvimento pessoal.

O NAAE conta com uma equipe composta por pedagogo, psicopedagogo e psicélogo.
Estes profissionais dedicam-se ao atendimento de todos os alunos dos cursos de graduacao.
Os atendimentos podem ser individuais ou em grupo, considerando a estratégia que melhor
atenda as necessidades dos estudantes.

O NAAE desenvolve suas atividades com foco nas seguintes questdes: superac¢do de
barreiras a aprendizagem, suporte aos processos de inclusdo e acessibilidade, atendimento
aos alunos com transtornos de aprendizagem (TDA, TDAH, dislexia, entre outros), orientacées
sobre planos de estudos, apoio no processo de adaptacdo ao ambiente académico e outras
demandas que evidenciem a necessidade de intervengdes.

6.2. Programa de Nivelamento

O Programa de Nivelamento tem o objetivo de fortalecer a politica de acolhimento
estudantil do Centro Universitdario SENAI CIMATEC, potencializando a permanéncia
académica, através da oferta de revisdo de contelddo das ciéncias basicas aos discentes que
necessitem reforco no dominio desses conhecimentos.

Para assegurar a personalizacdo da formacdo, uma vez que os estudantes
ingressantes na graduagao se encontram em niveis diversos de aprendizado, realizamos
um Exame de Proficiéncia para identificar quais discentes precisam de apoio em cada uma das
disciplinas do Nivelamento.

As disciplinas do Nivelamento, quando cursadas ou quando dispensadas, sao
aproveitadas como disciplinas da matriz curricular. Caso vocé precise de mais informacgées ou
tenha alguma dificuldade especifica, entre em contato através do e-mail:
programadenivelamento@fieb.org.br

6.3. Programa de Monitoria Académica

O Programa de Monitoria Académica tem o objetivo de dar suporte aos discentes na
superacdo das dificuldades em disciplinas especificas. Além disso, o Programa oferece como
uma oportunidade aos alunos/monitores uma significativa experiéncia de ensino,
aprendizagem e integracao.

O suporte acontece para aulas tedricas e aulas praticas, para saber mais informacdes
sobre Regulamento do Programa de Monitoria, programacao de horarios de atendimento,
local da aula e identificagdo dos monitores acesse: bit.ly/monitoriaCIMATEC.
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Para ser monitor académico com bolsa, o estudante precisa estar regularmente
matriculado em algum curso de graduagdao do Centro Universitdrio SENAI CIMATEC, nado ter
vinculo empregaticio e, preferencialmente, ndo acumular outras bolsas. Além disso, é possivel
ser monitor académico voluntario (sem bolsa), nesse caso o estudante pode ter vinculo
empregaticio. Para mais informacdes verifique o Regulamento da Monitoria.

6.4. Programa de Revisoes

O Programa de Revisbes tem como objetivo revisar conteldos académicos
trabalhados em unidades curriculares dos semestres anteriores, com vistas a preparar os
estudantes para obterem melhor desempenho no Exame de Desempenho dos Alunos de
Graduacdo (EDAG).

Com o Programa de Revisbes, os estudantes tém a oportunidade de rever
conhecimentos com os quais teve dificuldades em periodos letivos anteriores. Para mais
informacdes, acesse: bit.ly/revisoesCIMATEC

6.5. Teaching Support

O SENAI CIMATEC oferece suporte docente aos alunos para realizagao de sessdes de
orienta¢do em cada disciplina. Estas sessoes, realizadas em salas especificas para atendimento
individual ou coletivo, sdo destinadas ao esclarecimento de duvidas sobre conteudos,
projetos, experimentos, relatérios e outras atividades. Os hordrios para atendimento aos
alunos sdo informados pelos docentes no ambiente do Canvas.

7. Como o SENAI CIMATEC avalia a aprendizagem dos seus estudantes?

O sistema de avaliacdo de aprendizagem do discente é sistematico, processual e
continuo. Durante a experiéncia académica do aluno, diversas formas e instrumentos de
avaliacdo poderao ser empregados, o principal objetivo é a verificacdo do desenvolvimento
das competéncias previstas em cada disciplina.

7.1. Sistemas de avalia¢ao do discente

O Sistema Avaliativo do Centro Universitario SENAI CIMATEC é formado por quatro
Unidades Avaliativas com pesos distribuidos, de modo que o estudante seja avaliado por sua
progressao ao longo do semestre e do curso, conforme o Quadro 4.
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Quadro 4 - Pesos do Sistema Avaliativo da IES.

Unidade Avaliativa Peso ‘
Avaliagao 1 (AV1) 25%
Avaliagdo 2 (AV2) 25%
Avaliagdo 3 (AV3) 30%

EDAG 20%

Fonte: Autoria propria

Cada unidade avaliativa pode ser subdividida em instrumentos como: teste escrito
individual, semindrio, atividade pratica, trabalhos em grupo, relatérios e artigos, dentre
outros.

Para os componentes curriculares Trabalho Final de Graduagdo, Projeto Final de
Graduacgdo, Desafios dos Cursos, Desafio Técnico-gestor, Desafio Pesquisador e Desafio
Empreendedor, a distribuicdo das notas ndo leva em consideracdo o EDAG. Assim, o
Aproveitamento Global do Componente Curricular (AG) é calculado por meio de média
aritmética simples entre as avaliacdes realizadas, conforme o calculo:

_ AV1+AV2+AV3
B 3

Para o componente curricular Estagio, a avaliacdo é feita por conceito, podendo ser
associado o status de aprovado ou reprovado.

7.2. Exame de Desempenho dos Alunos de Graduagdo (EDAG)

O Exame de Desempenho dos Alunos de Graduacdo (EDAG) tem o objetivo de avaliar
a aprendizagem dos discentes no que diz respeito a integracao dos conteldos estudados ao
longo da formacdo, o desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e atitudes definidas no
projeto pedagdgico de cada curso.

O EDAG esta estruturado em dois eixos: Formacgao Geral e Componente Especifico.
No primeiro eixo sdo contemplados contetdos sobre a realidade brasileira e mundial, numa
perspectiva ética e de reponsabilidade socioambiental, além de avaliar a capacidade do
discente quanto as habilidades de interpretacdo de textos, graficos e tabelas. No segundo eixo
sdo abordados conhecimentos com vistas a aferir o desenvolvimento discente quanto a sua
formacao profissional.

A matriz do exame é estruturada em funcao dos conteldos formativos e niveis
cognitivos que devem ser verificados. Nesse sentido, a prova apresenta questbes
diversificadas em formato e objetivo: algumas exigem apenas raciocinio légico e outras
demandam interpretacdo de materiais de suporte, como textos, graficos e tabelas, com ou
sem conhecimento prévio de conteldos estudados na jornada académica.

O peso de cada questdo em cada tipo de prova, é varidvel e serve para calcular o
Coeficiente de Desempenho do Estudante, indicador que varia entre 0 e 100. A partir desse
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coeficiente podemos determinar a nota EDAG do discente, que serd lancada como nota na
quarta unidade avaliativa, variando entre 0 e 10 pontos, conforme Quadro 5.

Quadro 5 - Coeficiente de Desempenho versus Nota EDAG.

Coeficiente de

Nota EDAG
Desempenho do Estudante
[0; 10) 0,0 ponto
[10;20) 1,0 ponto
[20; 30) 3,0 pontos
[30; 40) 5,0 pontos
[40;50) 6,0 pontos
[50; 60) 7,0 pontos
[60; 70) 8,0 pontos
[70; 100] 10,0 pontos

Fonte: Autoria prdpria

Estdo aptos para realizagao do EDAG todos os estudantes regularmente matriculados
nos cursos de Graduacdao do SENAI CIMATEC. Para mais informacdes ou duvidas, acesse:
bit.ly/edagCIMATEC

7.3. Solicitagdo para revisao de provas

Os estudantes que tiverem objecdes as notas das avaliagdes devem solicitar a revisao
de notas ao Professor, no momento do ato de devolutiva e feedback. Ou seja, no momento
de entrega das avalia¢Oes, dos trabalhos ou outros instrumentos, o discente deve conferir a
corre¢do e notas e, caso entenda que ha necessidade de revisdao, deve solicita-la
imediatamente ao docente.

Caso ndo haja concordancia com a correcao do docente, mesmo apos os
esclarecimentos prestados no momento de entrega da avaliacdo, o discente podera solicitar
revisdo via requerimento em um prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis apds a data de entrega.

Para avaliacdes em segunda chamada e avaliagdes finais, o estudante deve solicitar
revisao via requerimento, no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis apds a divulgacado formal
do resultado.

O Exame de Desempenho dos Alunos de Graduacdo possui fluxo préprio de
solicitacdo de revisdo de gabaritos (questdes objetivas) e padrdao de respostas (questdes
discursivas).

7.4. Avaliagbes em segunda chamada

Ao discente que faltar a qualquer das verificacdes de aprendizagem, sera facultado o
direito a segunda chamada, desde que a requeira no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a contar
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da data de realiza¢ao da atividade. Além disso, é necessario que o discente comprove, por
meio de documentos legais, uma das situa¢des a seguir:

a) problemasde saude;

b) obrigacdo com o servico militar;

c) exercicio do voto (um diaanteriore um posterior a data da elei¢do, se coincidente com
a data da avaliacdo);

d) convocacdo pelo poder judicidrio ou pela justica eleitoral;

e) viagem ou outra necessidade de servico, devidamente comprovada através de
declaracao emitida pelo departamento de pessoal da empresa;

f) viagem autorizada pela instituicdo para representa-la em atividades desportivas,
culturais, de ensino ou pesquisa, devidamente comprovada por meio de declaracdo
emitida pelo setor responsavel;

g) casamento e nascimento de filho, devidamente comprovados pelas respectivas
certiddes;

h) doacdo de sangue ou 6rgaos;

i) acompanhamento de parente enfermo (conjuge, pai, mae e filho), devidamente
comprovado através de atestado ou relatério médico;

j) falecimento de familiar préximo, devidamente comprovado por atestado de ébito.

Caso o requerimento seja deferido, para instrumentos do tipo prova escrita, a
avaliacdo de Segunda Chamada Unificada serd aplicada no final de cada semestre, em hordrio
previamente divulgado. Essa avaliagdo contempla todas as competéncias desenvolvidas ao
longo da disciplina, independente da avaliagdo na qual o estudante se ausentou.

Estudantes que faltarem mais de uma avaliacdo, uma vez deferidos os
requerimentos, realizardo a Segunda Chamada Unificada e esta substituira todas as unidades
sem nota, exceto o EDAG.

O EDAG ndo possui avaliacdo em segunda chamada, uma vez que configura uma
avaliagdo interdisciplinar. Informagdes mais detalhadas podem ser obtidas na pagina oficial
do exame

Instrumentos avaliativos diferentes de testes e provas, apds deferimento da
solicitacdo, devem ter suas avaliagdes em segunda chamada acordadas com o docente da
disciplina.

7.5. Condig¢Ges para aprovagao

O aluno receberd aprovacdo na disciplina caso, ao final dela, obtenha
Aproveitamento Global maior ou igual a 7,0 (sete). Caso o aluno ndo atinja a nota necessaria
para aprovacdo, podera fazer Avaliacdo Final (AVF), em cardter de recuperacao.

Para aprovac¢do com Avaliacdao Final (AVF), o aluno devera alcancar desempenho
igual ou superior a 5,0 (cinco) no Aproveitamento Final no Componente Curricular (ApF), que

sera calculado a partir da expressao:
ApF = AG-0,6 + AVF - 0,4
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Vocé deve ter observado que diversos sdo os momentos e as formas empregadas
para avaliar a aprendizagem dos nossos alunos, a avaliacdo do aprendizado é realizada com
base no acompanhamento continuo de todas as atividades propostas aos nossos estudantes,
assim, conseguimos acompanhar os avancos, identificar as dificuldades e propor novas rotas
gue contribuam para o avanco na aprendizagem de todos.

No préoximo tépico vocé conhecerd outras possibilidades de vivenciar o Centro
Universitario SENAI CIMATEC. Mais do que construir conhecimentos em sala de aula, é preciso
viver experiéncias e emocdes que contribuirdo para o alcance do perfil de egresso
estabelecido em cada curso.

8. Vem viver o CIMATEC!

O Centro Universitario SENAI CIMATEC oferece oportunidade aos seus estudantes para
aprendizagem e experiéncias para além da sala de aula. A seguir descrevemos as acdes que
estdao em curso.

8.1. Iniciativas estudantis

As iniciativas estudantis sdo organizacbes estudantis, muitas vezes vinculadas a
instituicOes associativas nacionais e ou internacionais, que praticam o voluntariado, a
aproximacdo com o mundo do trabalho,a colaboracdo com a sociedade e a
responsabilidade socioambiental.

O SENAI CIMATEC fomenta, apoia, orienta e financia as iniciativas estudantis. A
criacdo de iniciativas estudantis € um movimento continuo. Veja na lista abaixo as iniciativas
ativas em 2023:

e CIMATEC JR (empresa junior poliengenharias e arquitetura e urbanismo);
e Capitulo IEEE;

e Capitulo Aiche;

e CREA-Ir;

e Prometheus Aerodesign;
e Formula SAE;

e Fdérmula Baja;

e Formula H2;

e Atlética CIMATEC Falcons;
e Cimatlética;

e (Garotas4.0;

e AIAS Arquitetura;

e Clube de Programacao.

12



. SENAI
Sistema FIEB ‘ CIMATEC

PELO FUTURO DA INOVACAO

8.2. Edital iniciativas estudantis

Anualmente é publicado o Edital de Fomento a Projetos de Iniciativas Estudantis, o
objetivo é apoiar projetos elaborados pelos estudantes com foco na participagdo ou
organizacdo de eventos, execucdo de projetos com ac¢des destinadas ao apoio a comunidade
e execucdo de protdtipos para participacdo em competicdes. Estes projetos contam com
apoio financeiro, cujo valor estd explicito nos editais anuais divulgados em
http://academicocimatec.fieb.org.br/

8.3. Programas de bolsas cientificas e tecnoldgicas

O Centro Universitario SENAI CIMATEC possui Programas de Bolsas Cientificas e
Tecnoldgicas que visam promover o desenvolvimento de competéncias para pesquisas junto
aos alunos dos cursos de graduacdo. Os projetos de pesquisa sao desenvolvidos pelos alunos
sob a orientacdo de professores/pesquisadores do SENAI CIMATEC.

As modalidades de bolsas Cientificas e Tecnoldgicas disponiveis estdo distribuidas
entre os seguintes programas: Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica (PIBIC)
ou Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo em Desenvolvimento Tecnolégico e Inovagao
(PIBITI) / CNPq, PIBIC / FAPESB, Bolsa de Graduagdo PRH27.1 ANP, Iniciac¢do Cientifica (IC) ou
Iniciagdo Tecnoldgica (IT) / SENAI CIMATEC e IC voluntario / SENAI CIMATEC.

Os Programas de bolsas possuem editais anuais para selecdo dos candidatos
interessados na capacitacdo cientifica e tecnolégica, os alunos selecionados recebem uma
bolsa pelo periodo de 12 meses. Para mais informacgdes acesse: bit.ly/icCIMATEC.

8.4. Internacionalizacdo e estimulo a aprendizagem de novos idiomas

A internacionalizacdo no SENAI CIMATEC acontece a partir de parceria com
instituicdes de ensino em outros paises. As regras e oportunidades para candidaturas sao
publicados em editais especificos.

O SENAI CIMATEC considera que a comunicacdo em outro idioma é fundamental
para o desenvolvimento de experiéncias internacionais, contribui para o estudo, o
aprofundamento sobre temas apresentados em publicacdes em idiomas diversos, a
participacdo em comunidades nas areas dos cursos espalhadas ao redor do mundo, além de
candidatura a experiéncia de intercambio de estudos em outros paises.

Pensando nisso, o SENAI CIMATEC estabeleceu parcerias com institui¢des de ensino
de idiomas, promovendo o acesso facilitado a estes cursos sob condi¢cBes especiais de
pagamento e, quando possivel, oferta de aulas nas instalacées do SENAI CIMATEC.

Para mais informacdes, acesse: bit.ly/internacionalizacaoCIMATEC.
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9. Rotinas académicas

9.1. Matricula

Entende-se como aluno matriculado aquele que tenha realizado, nos prazos
estabelecidos no Calenddrio Académico, a pré-matricula académica (reserva dos
componentes curriculares a serem cursados), seguida da matricula financeira (pagamento das
taxas previstas em contrato). Os procedimentos de renovagao de matricula para os cursos de
graduacdo devem ser realizados integralmente pelo Portal do Aluno.

9.2. Cancelamento de Matricula

Poderd ocorrer nas seguintes situagoes:

l. a pedido do discente, mediante requerimento préprio;

Il. em razdao de motivos disciplinares, conforme regulamento préprio;
lll.  quando concluido o prazo maximo de integralizagao do curso.

9.3. Trancamento de matricula

Os alunos matriculados nos cursos de graduagao poderdo solicitar o trancamento de
suas matriculas a qualguer momento por meio eletronico no Portal do Aluno. O estudante
deverd apresentar no ato de solicitacdo de trancamento o Nada Consta da Biblioteca.

9.4. Renovagao do trancamento de matricula

Devera ser feita a cada novo periodo letivo, pelo prazo de até dois anos ou quatro
semestres consecutivos, ou ainda, realizar trancamento em periodos letivos alternados, desde
gue nao ultrapasse 4 semestres, respeitado o prazo maximo definido para integralizacao do
curso.

9.5. Frequéncia as aulas e controle de frequéncia

O Centro Universitario SENAI CIMATEC, em atendimento ao disposto no Art. 24, VI,
da Lei de Diretrizes e Bases para a Educagdo Nacional (Lei 9.394 /96), exige frequéncia minima
de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria de cada componente curricular. O
estudante que apresentar percentual de frequéncia inferior, estarda automaticamente
reprovado na disciplina. E importante reforcar, que o acompanhamento da frequéncia é de
responsabilidade do estudante. Ndo é permitido abono de faltas.

Os alunos que estiverem impedidos de frequentar as aulas por mais de uma semana
devem solicitar atendimento especial por meio de requerimento no Portal do Aluno. Ao
requerimento devera anexar documentacdo (atestado, relatério médico, etc.) que comprove
sua incapacidade em frequentar as aulas presencialmente.
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9.6. Transferéncia interna de curso

O processo de transferéncia interna de curso é realizado mediante edital especifico,
que trata do niumero de vagas e critérios de selegao. O edital é publicado a cada semestre
letivo, estabelecendo o ingresso no semestre letivo seguinte e esta disponivel no Portal do
Aluno.

9.7. Aproveitamento de estudos

O aproveitamento de estudos e reconhecimento de competéncias estdo previstos
nos Projetos Pedagdgicos de Cursos e no Regimento Académico do Centro Universitario SENAI
CIMATEC.

A solicitacdo de aproveitamento de estudos e experiéncias devera ser feita pelo
estudante por meio de requerimento aberto no Portal do Aluno.

Os aproveitamentos podem ser realizados nos seguintes formatos:

e Aproveitamento de estudos em componentes curriculares cursados em outras
instituicdes nacionais de ensino superior;

e Aproveitamento de estudos realizados em institui¢gdes de ensino superior no exterior;

e Avaliacdo e aproveitamento de competéncias adquiridas por meio de estudos nao
formalmente reconhecidos e experiéncias profissionais. Para solicitar este
aproveitamento, o estudante deverd abrir requerimento.

9.8. Trabalho de conclusao de curso - TCC

O Centro Universitario SENAI CIMATEC dispde do Manual de Trabalhos Académicos
com o objetivo de auxiliar os estudantes na escrita do Projeto de Final de Curso (PFC), para os
cursos de engenharia, e Trabalho Final de Graduacdo (TFG), especifico para o curso de
Arquitetura e Urbanismo.

O trabalho académico a ser apresentado na conclusdo do curso é o desafio final do
estudante no seu percurso formativo. Este trabalho deve, preferencialmente, ser a
continuidade natural da trilha formativa escolhida pelo estudante no 42 semestre.

O PFC e o TFG representam a Ultima etapa de transicdo entre a vida académica e a
vida profissional. No referido Manual estao disponiveis os modelos de trabalhos académicos
adotados pelo Centro Universitario SENAI CIMATEC.
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Monografia Académica

Caderno de Entregas

Plano de Negécios

Para mais informagOes, acesse o Manual de Projeto de Final de Curso (PFC) ou
Trabalho Final de Graduacgdo (TFG) no Portal do Aluno.

10.Estagio

O Estdgio Supervisionado é uma atividade académica prevista em legislacdo
especifica e pode ser de carater obrigatério (curricular) ou ndo-obrigatdrio, conforme
determinacdo do projeto pedagdgico do curso.

Estagio obrigatdrio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria
é requisito para aprovacdo e obtencao de diploma.

Estagio ndo obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida
a carga horaria regular e obrigatéria.

O Ndcleo de Carreira Profissional (NCP) tem como missdao principal gerenciar os
processos de estagio dos estudantes do SENAI CIMATEC, para saber sobre oportunidades,
tramites, relatdrios, documentacdo e outros assuntos relacionados a estagio, consulte o
Manual de Estagio disponivel em bitly/carreiraCIMATEC.

11.ENADE

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) tem como objetivo avaliar
os conhecimentos dos alunos formandos dos cursos de graduacdo em relagdo aos contetddos
programaticos previstos nas diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacao.

O exame é um componente curricular obrigatério para os alunos inscritos e é
condicdo indispensavel para a colacdo de grau. Para mais informag¢des, acesse:
bit.ly/enadeCIMATEC.
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12.Atividades Complementares

As Atividades Complementares tém a finalidade de estimular o aluno a realizagdao de
estudos independentes.

Sdo atividades que ndo pertencem a matriz curricular do curso, mas contribuem para
a formacdo do estudante, por meio do estimulo ao encorajamento para o desenvolvimento
de conhecimentos, habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente académico, além
disso, as atividades complementares integram a formacao profissional e social do aluno sob
diversas formas.

As atividades complementares constituem um dos requisitos obrigatdrios para
colacgdo de grau nos cursos de Graduacao do Centro Universitario SENAI CIMATEC, para fins
de reconhecimento, as atividades complementares devem pertencer aos seguintes grupos:

Grupo 1 - Atividades de educagao e aprendizagem profissional;

Grupo 2 - As atividades de pesquisa e iniciagdo cientifica;

Grupo 3 - Atividades esportivas, culturais e comunitarias;

Grupo 4 - Atividades relacionadas a empresa junior e outras iniciativas estudantis.

Para mais informacGes acesse o Regulamento de Atividades Complementares,
disponivel no Portal do Aluno.

13.Colacao de Grau

Os estudantes que estiverem em fase de conclusdo do curso, deverao ficar atentos
aos pré-requisitos exigidos e realizar abertura de requerimento para colacdo de grau,
respeitando os prazos divulgados no calendario académico.

Importante! O requerimento sé poderd ser aberto apds o cumprimento de todos os
requisitos listados abaixo:

Ter sido aprovado em todas as disciplinas da matriz curricular;

Ter realizado estdgio curricular, quando este for obrigatério no curso;
Ter entregado todos os relatérios de estagios realizados;

Ter realizado ENADE do seu curso, quando aplicavel;

vk wN e

Ter cumprido a carga horaria de atividades complementares prevista na matriz
curricular, cumprindo o regime de equivaléncia, conforme descrito em
regulamento préprio;

6. Ter defendido o Projeto de Final de Curso (PFC) especifico para os cursos de
engenharia, ou Trabalho de Final de Graduacdo (TFG) especifico para o curso de
arquitetura.

Atengao!
Estudantes que estejam em situagao irregular em relagao aos itens listados acima,

nado poderdo, em hipdtese alguma, colar grau e/ou participar da solenidade de formatura na
condicdo de formando.
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14.Certificados e diplomas

A emissdo e o registro dos diplomas ocorrerdo mediante requerimento formulado
pelo concluinte. O SENAI CIMATEC emite certificados e diplomas digitais, desse modo, apds a
colagdo de grau o diploma serd emitido e encaminhado ao concluinte por meio digital no prazo
de até 150 dias (Uteis) apds a solicitacao.

Em relagdo a certificagdo intermediaria, a matriz curricular de cada curso prevé trilhas
de formac¢do compostas por unidades curriculares que uma vez finalizadas garantem uma
certificacdo intermedidria correspondente a um conjunto de competéncias profissionais
desenvolvidas pelo discente em determinada instancia do seu percurso formativo. Para
emissdo dessa certificacdo é necessdrio que o estudante solicite via requerimento no Portal
do Aluno.

Para mais informacgdes, acesso o Regulamento para Emissao e Registro de Diploma,
disponivel no Portal do Aluno.

15.Programas de apoio financeiro aos alunos de graduagao

O Centro Universitario SENAI CIMATEC dispde de Programa de Bolsas de Graduagao
e um Programa de Crédito Educativo, ambos apoiam jovens talentos interessados em curso
de engenharia e arquitetura e que demandam por subsidios financeiro para concluir o curso.

15.1. Programa de Bolsas de Graduagao

Todos os cursos da graduagao do SENAI CIMATEC destinam 10% das suas vagas para
o Programa de Bolsas de Graduacdo. Para ter direito a bolsa é preciso que o candidato seja
aprovado(a) em um processo seletivo realizado anualmente chamado de Selecdo Social e
atenda aos critérios listados abaixo:

e Ser egresso do Ensino Médio das Redes Publicas de Ensino Estadual, Municipal e
Federal, ou do Ensino Médio do SESI-BA, ou ser egresso de estabelecimento privado
de ensino na condigdo de bolsista integral

e Comprovar Renda Domiciliar por Pessoa (critério do IBGE) de até 1,5 (um e meio)
saldrio-minimo, para concorrer as bolsas integrais (100% de iseng¢do), ou até o limite
de 2,5 (dois salarios-minimos e meio) para bolsas parciais;

e Atestar que ndao é beneficidrio de qualquer outro Programa de Bolsas de
Estudo/Crédito Educativo (PROUNI ou programas proprios de outras Instituicdes de
Ensino Superior);

e N3o ser funcionario do Sistema FIEB;

e Nao ter concluido curso de graduacao;

e N3o tersido bolsista deste Programa de Bolsas de Graduacao;

e Nado manter vinculo como aluno em instituicdo de ensino superior publica.

A manutencdo das bolsas é outro ponto importante. Os alunos bolsistas devem
alcancgar, pelo menos, 60% de aprovagdo nas disciplinas cursadas em cada periodo letivo,
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percentual de aprovacao inferior resultara no cancelamento da bolsa. Para mais informacdes
acesse o Regulamento do Programa de Bolsas em academicocimatec.fieb.org.br/

15.2. Crédito Estudantil

O CredIES CIMATEC é operado pela Fundagdo de Crédito Educativo — Fundacred e
pode ser solicitado por alunos veteranos e calouros dos cursos de graduacdo, sendo possivel
parcelar as mensalidades no dobro do tempo do curso. Ou seja, vocé paga 50% do valor das
mensalidades ao longo do curso e os 50% restantes sé depois que formar. Para mais
informacdes, acesse:

16.Secretaria Académica

A Secretaria Geral de Cursos é o setor responsdvel pela guarda de documentacao e
registros referente a vida académica do estudante. E a instancia onde s3o analisados e
encaminhados os requerimentos, apds essa etapa, as respostas sdo direcionadas aos
estudantes no Portal do Aluno.

Além disso, a Secretaria presta orientacOes e esclarecimentos aos estudantes sobre
rotinas académicas, registra e acompanha resultados sobre o funcionamento dos cursos e
programas, emite atestados, declaracdes, certificados, histdrico, diplomas e realiza
atualizacdo permanente dos registros dos estudantes. Para mais informacdes, entre em
contato através do canal do WhatsApp (71)98110-4473.

16.1. Achados e Perdidos

Objetos esquecidos nas instalagcdes do Centro Universitario SENAI CIMATEC sdo
entregues na Secretaria Geral de Cursos (SGC), e ficam disponiveis para retirada por um
periodo de 30 (trinta) dias. Para retirada do objeto, é necessario apresentar documento de
identificacdo com foto e assinar protocolo de retirada. Para mais informacdes, entre em
contato através do canal do WhatsApp (71)98110-4473.

17.Biblioteca e Servigos de Apoio ao Estudante

A biblioteca do Centro Universitario SENAI CIMATEC, além do espaco para estudos
em grupo e individual e do acervo fisico de livros, disponibiliza biblioteca digital, acesso ao
Portal da Capes, Normas ABNT e servico de reprografia.

17.1. Biblioteca Digital

A biblioteca digital é disponibilizada por meio de uma plataforma online com acesso
a livros técnicos no formato e-book. Além disso, sao oferecidas opgdes onde vocé tem acesso
a leitura em voz alta da obra pesquisada, pode imprimir uma parte especifica (limite de 2
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paginas por vez), marcar textos de sua preferéncia e destacd-los com emoji ou até mesmo
deixar comentdrios. Consulte o acervo digital através do link: bit.ly/BibSENAI.

17.2. Normas Técnicas para Trabalhos Académicos

Para a realizacdo de producdes académicas sabemos que o cumprimento as normas
da ABNT é indispensavel, por isso, o SENAI CIMATEC disponibiliza as normas da ABNT para
seus estudantes. Acesse o site www.abntcolecao.com.br e utilize o login e senha a seguir.

Login: SENAIDN
Usuario e Senha: alunosenaiba

17.3. Servicos de Reprografia

Na biblioteca vocé podera imprimir os materiais do seu interesse nos formatos A3 e
A4, para isso vocé deverd possuir um cadastro no Paypal que permitird recarga de crédito
financeiro para asimpressdes que vocé solicitar. Esse servico esta disponivel das07h as 21h45
de segunda a sexta-feira e aos sabados das 07h00 as 13h.

Para saber mais informacgdes sobre o uso da biblioteca do SENAI CIMATEC, acesse o
manual da biblioteca disponivel no Portal do Aluno.

18.Comissao Central de Avaliagao Institucional (CCAI)

A CCAltem como principal missdao conduzir o processo de autoavaliagao institucional
envolvendo todas as instancias da comunidade académica.

A CCAI é composta por representacdes da Reitoria, Pro-reitorias, da coordenacao de
cursos, da comunidade externa, do corpo técnico-administrativo, do corpo docente e
discente. A cada semestre é realizada a avaliacdo de desempenho docente e, anualmente, é
avaliada a satisfacdo dos alunos em desenvolver seus estudos no SENAI CIMATEC.

Para a CCAl e toda a gestdo académica do SENAI CIMATEC, as respostas dos
estudantes a pesquisa de satisfacdo e desempenho docente, indicam novas possibilidades de
melhorias a serem analisadas com muita aten¢ao.

Quando os resultados alcangados ficam abaixo dos valores de referéncia, sdo
estabelecidas acdes a serem implantadas e acompanhadas no proximo periodo letivo, assim,
vamos avaliando os efeitos das mudancas realizadas.

Fique atento(a)! Os periodos especificos para realizacdo da autoavaliacdo
institucional estdo previstos no calendario académico e sua participacdo é fundamental.
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19.Mensagem Final

Chegamos ao final do Manual do Aluno de Graduacdo, se vocé ainda tiver duvidas
sobre qualquer um dos assuntos que apresentamos aqui ou sobre outras questdes, entre em
contato através da coordenacgdo do seu curso.

E mais uma vez, seja bem-vindo(a)!
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